Regulamin studiow podyplomowych

w Politechnice Opolskiej

tekst ujednolicony
(Uchwata nr 143 Senatu Politechniki Opolskiej z dnia 20 grudnia 2006 r.;
Zmiany: uchwata nr 237 Senatu Politechniki Opolskiej z dnia 21 listopada 2007 .,
uchwata nr 433 Senatu Politechniki Opolskiej z dnia 22 kwietnia 2009 r.)

§1.
Politechnika Opolska, zwana dalej Uczelnia prowadzi studia podyplomowe na
podstawie przepisu art.8 ust.1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz.1365 ze zm.).
Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone przez Uczelni¢ wspolnie z innymi
uczelniami lub instytucjami naukowymi, na podstawie zawartego porozumienia, ktore
powinno szczegdtowo okresla¢ prawa i obowiazki stron porozumienia. Porozumienie
powinno réwniez zawiera¢ preliminarz kosztow 1 przychoddéw  studiow
podyplomowych.
Studia podyplomowe finansowane z funduszy unijnych, moga mie¢ odrgbne
uregulowania okreslone w umowie.
Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone przez jeden wydziat lub wspdlnie przez
kilka wydzialéw. Catoscia spraw organizacyjnych musi zajmowac si¢ jeden wydziat w
zakresie zwigzanym z kierunkami studiéw prowadzonymi na Uczelni.
Dziekan wydzialu Uczelni, ktéry organizuje studia podyplomowe kieruje do
prorektora ds. studenckich w celu akceptacji, wniosek o uruchomienie studiow
podyplomowych zawierajacy:
1) wyciag z posiedzenia rady wydzialu, wraz z uchwalq w sprawie utworzenia
studiow podyplomowych
2) uchwalony przez rade wydziatu plan i program studiow podyplomowych,
wraz z treSciami programowymi 1 wykazem obowiazujacych zaliczen
1 egzaminow,
3) proponowang obsade¢ kadrowa,
4) wniosek o powotanie kierownika studiow podyplomowych,
5) warunki 1 tryb rekrutacji na studia podyplomowe,
6) zaakceptowany przez dziekana, kwestora i prorektora ds. organizacyjnych
preliminarz studiow podyplomowych, stanowiacy zatacznik Nr 1 do

Regulaminu.



6. Korekty planéw studiow podyplomowych zatwierdza rada wydziatu i przekazuje do
prorektora ds. studenckich.

7. Preliminarz kosztow na kazdy semestr studiow podyplomowych sporzadza kierownik
studidw co najmniej na 3 miesiace przed rozpoczeciem zajec.

8. W terminie dwoéch miesiecy od zakonczenia semestru, kierownik studiow
podyplomowych sporzadza sprawozdanie finansowe, ktérego wzor stanowi zatacznik
Nr 2 do Regulaminu i przedstawia je do akceptacji dziekanowi wydziatu, ktory
prowadzi studia podyplomowe i kwestorowi.

9. W przypadku nie uruchomienia studiéw podyplomowych przez trzy kolejne lata
dziekan ma obowiazek ztozy¢ wniosek o ich zniesienie.

10. Za realizacje studiow podyplomowych odpowiada ich kierownik.

11. Na kierownika moze by¢ powotany nauczyciel akademicki zatrudniony na
Politechnice Opolskiej i posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora.

12. Od decyzji kierownika studiéw podyplomowych przystuguje odwotanie do dziekana
wydzialu prowadzacego studia podyplomowe, a w przypadku, gdy kierownikiem
studiéw podyplomowych jest dziekan, do prorektora ds. studenckich'.

13. Studia podyplomowe trwaja od 1do 4 semestrow.

14. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w terminach nie wynikajacych z
organizacji roku akademickiego.

§2.

1. Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba legitymujaca si¢ dyplomem
ukonczenia studiow wyzszych.

2. Warunki 1 tryb rekrutacji na studia, limit miejsc, termin 1 miejsce skladania
dokumentéw podaje do publicznej wiadomosci kierownik studiéw co najmniej na 3
miesiace przed terminem rozpoczecia zajge.

3. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyj¢cie na studia podyplomowe sktadaja w dziekanacie
wydziatu prowadzacego studia nastepujace dokumenty:

a) kartg zgloszenia uczestnictwa, ktorej wzor stanowi zalacznik Nr 3 do
Regulaminu,

b) odpis dyplomu ukonczenia studidow wyzszych lub poswiadczong kserokopig
tego dyplomu,?

c) dwa zdjgcia, jesli stuchacz otrzymuje indeks,

' W brzmieniu ustalonym uchwata nr 237 Senatu Politechniki Opolskiej, ktora weszta w zycie 21 listopada 2007r.
2 W brzmieniu ustalonym uchwata nr 433 Senatu Politechniki Opolskiej, ktora weszta w zycie 22 kwietnia 2009r.



d) dowodd optaty za studia.

Jezeli liczba kandydatow przekracza liczbe miejsc, o przyjeciu decyduja kryteria
okreslone w warunkach przyj¢¢ na studia podyplomowe.
Decyzj¢ o spetnieniu warunkéw przyjecia na studia podyplomowe podejmuje
kierownik studiow podyplomowych.
Kierownik studiow podyplomowych, w terminie 14 dni od zakonczenia rekrutacji
przekazuje do dziekanatu wydzialu imienna listg przyjetych na studia podyplomowe w
celu wpisania do rejestru stuchaczy studiow podyplomowych.
§3.

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w formie studiow stacjonarnych,
niestacjonarnych oraz z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.
. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sa w uktadzie semestralnym.
Przed rozpoczeciem kazdego semestru studiow kierownik ustala harmonogram
okreslajacy terminy odbywania zaje¢ dydaktycznych, uzyskiwania zaliczen i
egzaminow.
Przebieg studiow podyplomowych jest dokumentowany przez dziekanat wydziatu
prowadzacego studia. Dokumentacja obejmuje:

a) kartg zaliczeniowa i1 indeks,

b) rejestr stuchaczy prowadzony na wydziale,

c) protokoét egzaminu koncowego,
Dzial Ksztalcenia prowadzi rejestr wydanych dokumentow potwierdzajacych
ukonczenie studidéw podyplomowych.
Studia podyplomowe koncza si¢ oceniong praca koncowa lub egzaminem koncowym
albo oceniong praca konicowa i egzaminem.
W terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow podyplomowych, uczelnia wystawia
stuchaczowi dokument potwierdzajacy ukonczenie studiow podyplomowych, zgodnie
ze wzorem okre$lonym w tym zakresie w przepisach prawa.
Kierownik studiow podyplomowych po wypisaniu dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie studiow podyplomowych sktada je w Dziale Ksztalcenia w celu wpisania

do rejestru.

§4.



Studia podyplomowe sa odptatne.
Zasady odptatnosci okresla regulamin pobierania oplat za $wiadczone ustugi
edukacyjne oraz tryb i warunki zwalniania z tych opfat.’
Wysokos$¢ oplat za studia podyplomowe ustala rektor na wniosek dziekana na
podstawie preliminarza zaakceptowanego przez kwestora.
Studia podyplomowe moga by¢ finansowane w catosci lub w czgsci z innych zrédet,
migdzy innymi z funduszy unijnych. Wysoko$¢ optaty na studiach podyplomowych
finansowanych z innych zrodet okresla umowa zawarta przez Uczelni¢ z podmiotem
finansujacym studia podyplomowe w calo$ci lub w czgsci.
Uregulowanie wszystkich platnosci jest warunkiem niezbednym przystapienia do
egzaminu koncowego i1 wydania dokumentu potwierdzajacego ukonczenie studiow
podyplomowych.
Wydanie dokumentu potwierdzajacego ukonczenia studiow podyplomowych wiaze
si¢ z koniecznoScia wniesienia optaty za dokument, ustalonej zgodnie z
obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa.
§5.

Terminy uzyskiwania zaliczef, zdawania egzaminoéw oraz zaliczen i egzamindw

poprawkowych okresla harmonogram studiow podyplomowych.

Prowadzacy sa zobowiazani do okreslenia warunkéw zaliczenia przedmiotu na

pierwszych zajgciach.

Na studiach podyplomowych stosuje si¢ nastepujaca skalg ocen:

ocena stowna skrot zapis
liczbowy
bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db plus 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dst plus 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny nd 2,0

4. Shichacz studiow podyplomowych moze zosta¢ skreslony z listy, w przypadku:
a) niewniesienia w terminie opfaty za studia,
b) rezygnacji ze studiow ,

c) nieuzyskania w terminie zaliczen 1 niezdania w terminie egzaminow,

3 W brzmieniu ustalonym uchwata nr 433 Senatu Politechniki Opolskiej, ktora weszta w Zycie 22 kwietnia 2009r.



10.

1.

12.

13.

d) niezlozenia w terminie pracy koncowe;j.
Decyzje o skresleniu z listy shuichaczy podejmuje kierownik studiow
podyplomowych. Od decyzji o skresleniu z listy stuchaczy studidw, przystuguje
odwotanie do dziekana.
Stuchacz skreslony z listy stuchaczy studiow podyplomowych moze ubiegaé sig o
wznowienie studiow na ich kolejnej edycji.
Decyzje w sprawie wznowienia studiow podyplomowych podejmuje kierownik
studiow.
Warunkiem kontynuowania studidéw jest uprzednie uregulowanie wszelkich
naleznych optfat.
Pracg koncowa ocenia nauczyciel akademicki wyznaczony przez kierownika studiow
podyplomowych.
W przypadku oceny niedostatecznej, kierownik studidw wyznacza nowy termin
ztozenia pracy koncowe;.
Stuchacz, ktéry nie ztozyt pracy koncowej w terminie 3 miesigcy od zakonczenia
zajec, zostaje skreslony z listy stuchaczy.
Stuchacz skreslony z listy, za zgoda kierownika studidw, moze zlozy¢ praceg
koncowa w terminie 6 miesigcy od chwili zakonczenia zajec.
Data ukonczenia studiow podyplomowych jest data spelnienia wszystkich wymogow
programowych i formalnych przez stuchacza.
§6.
Stuchacze studiow podyplomowych maja prawo do korzystania z:
a) pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i1 srodkow uczelni,
b) konsultacji z prowadzacymi zajgcia,
c) ksiggozbioru biblioteki Uczelni.
Stuchacze studiow podyplomowych sa zobowiazani do:
a) uczestniczenia w zajeciach przewidzianych planem studiow,
b) uzyskiwania w terminie zaliczen i1 zdawania egzaminow przewidzianych
planem studiow,
c) zlozenia w terminie pracy koncowej,
d) powiadamiania na piSmie dziekanatu o zmianie adresu i innych danych
osobowych,
e) usprawiedliwiania nieobecno$ci na zajgciach u prowadzacego wzglednie

kierownika studidow,



f) wnoszenia w terminie optat za studia.
§7.
Watpliwosci dotyczace tresci niniejszego regulaminu, powstate przy jego stosowaniu i
w sprawach nieuregulowanych, rozstrzyga prorektor ds. studenckich.
Studia podyplomowe niezakonczone do dnia wejScia w zycie Regulaminu sa
prowadzone na dotychczasowych zasadach.

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2007 roku.



